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DE:  GERENTE DE PROYECTO FECHA: 18 de Mayo 2021 

PARA: CGAMA  
 
En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 y 12 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993, el artículo 87 
de la Ley 1474 de 2011, artículo 8 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 “Estudios previos 
para la contratación de mínima cuantía” del Decreto 1082 de 2015, el suscrito en calidad de Gerente de 
Proyecto designado mediante Resolución No. 001-ARC-CGAMA-2021 del 01 de enero de 2021, 
presenta los siguientes estudios y documentos previos en los cuales analiza la conveniencia y la 
oportunidad de realizar la contratación de los bienes y/o servicios relacionados en el presente documento 
y se plasma la información relativa al sector objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva 
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de análisis de Riesgo, en cumplimiento de lo 
estipulado en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 “Deber de análisis de las Entidades Estatales” del Decreto 1082 del 
26 de mayo de 2015. 
 
1. DESCRIPCIÓN SUCINTA DE LA NECESIDAD 

 
La Armada Nacional tiene como misión “Contribuir a la defensa de la Nación a través del empleo efectivo 
de un poder naval flexible en los espacios marítimo, fluvial y terrestre bajo su responsabilidad, con el 
propósito de cumplir la función constitucional y participar en el desarrollo del poder marítimo y en la 
protección de los intereses de los colombianos”, razón por la cual, la El Comando de Guardacostas del 
Amazonas para dar cumplimiento a la citada misión, tiene como función ejecutar operaciones fluviales en 
el área de su jurisdicción en el río Amazonas, con el propósito de velar por la soberanía nacional, ejercer 
control fluvial, garantizar la libre navegación, reprimir los actos delictivos de los agentes generadores de 
violencia, prevenir la contaminación fluvial, preservar la integridad humana e integridad territorial.  
 
Para el cumplimiento de esta misión, el Comando de Guardacostas del Amazonas desarrolla labores 
administrativas y operacionales que demandan recepción, elaboración y entrega de correspondencia a 
través de las redes postales, por ello cuenta con la oficina de archivo y correspondencia, en donde se 
brinda el servicio de recepción, clasificación y envío  de  mencionada correspondencia a las diferentes 
Unidades Militares,  buscando a si dar cumplimiento a las responsabilidades asignadas.  
 
En este sentido para el Comando de Guardacostas del Amazonas, es vital la contratación del presente 
servicio, teniendo en cuenta que se requiere para el envío de respuestas a las diferentes solicitudes  que 
se generan, la remisión de comunicaciones y demás requerimientos que se allegan no solo de las 
unidades militares sino de entes de control a nivel nacional.  Garantizando así que  las respuestas a los 
requerimientos se den dentro de los términos legales establecidos por la ley 1755 de 2015 y lo estipulado 
en el código contencioso administrativo , siendo esto de forma rápida, segura y oportuna.  
 
Por lo anterior se requiere CONTRATAR EL SERVICIO DE CORREO, PARA ENVÍO DE  
DOCUMENTACIÓN POR VALIJA DESDE LA CIUDAD DE LETICIA HACIA BOGOTÁ Y DESDE LETICIA 
HACIA DEMÁS RUTAS NACIONALES, el cual permitirá suplir las necesidades de envió de 
documentación de las diferentes dependencia que conforma la unidad del Comando Guardacostas del 
Amazonas. 
 
Con el propósito de adquirir los servicios relacionados en el presente estudio, fue autorizada mediante 
orden administrativa No. 001 COARC-2021 R10 CGAMA  la suma de  NOVECIENTOS MIL PESOS  
M/CTE. ($900.000), satisfaciendo la necesidad en un 100%. 
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No. BIEN/SERVICIO 
VALOR 

NECESARIO 
DISTRIBUCIÓN POR 

USUARIOS 
DIFERENCIA 
(FALTANTE) 

% 
SATISFACCIÓN 

NECESIDAD 

01 
SERVICIO DE 

CORREO 
$900.000 CGAMA 0 100% 

Tabla 1. Descripción de la necesidad 
 

2. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
En virtud del objeto a contratar, y en atención a la cuantía del proceso de selección, la modalidad de 
contratación es de mínima cuantía de conformidad con lo establecido en el artículo 2° de la Ley 1150 de 
2007, modificado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y los artículos 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015 y demás normas complementarias y concordantes. 

 
3. LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
3.1  OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE CORREO POSTAL A NIVEL NACIONAL, de conformidad 
con las especificaciones técnicas descritas en el Anexo técnico del presente estudio. 
 
3.2  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS.  Las características técnicas de los bienes objeto de adquisición 

y/o los servicios a prestar, las garantías y condiciones de entrega corresponde a las señaladas en el 
anexo “B” del presente estudio.  
 
3.3  CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: Los servicios a contratar están codificados en el 

clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a continuación  
 

CLASIFICACIÓN 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO 

 
 

78102203 

78 
Servicio de 
transporte, 

almacenamiento 
y correo 

10 
Transporte de 

Correo y 
Carga 

22 
Servicios 

postales de 
paqueteo 

03 
Servicios de envío, 

recogida o entrega de 
correo 

Tabla 2. Clasificación UNSPSC 
 

3.4  LUGAR DE ENTREGA O DE EJECUCIÓN: Los servicios contratados deberán ser prestados en los 
lugares indicados a continuación, por parte del contratista a través de un representante debidamente 
facultado, previa coordinación con el supervisor del contrato. 
 

USUARIO LUGAR DE ENTREGA HORARIO 

 
CGAMA 

Los servicios contratados deberán ser prestados 
acuerdo las especificaciones técnicas y en los 
destinos solicitados 

Previa coordinación con 
el supervisor del 

contrato 

 
3.5  PLAZO DE EJECUCIÓN: : El plazo de ejecución del contrato, será hasta el 15 DE DICIEMBRE DEL 
2021,  previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato.   

 
3.6 TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR.  El contrato a celebrar es de PRESTACIÓN DE SERVICIOS.  
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3.7 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:   

 
En general son obligaciones del CONTRATISTA, entendiendo por ello y para efectos del presente 
contrato,1. Hacer la entrega de los bien/servicios  objeto del futuro contrato, de conformidad con las 
especificaciones técnicas descritas requeridas. 2. No acceder a peticiones o amenazas de quienes 
actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho. Cuando se 
presenten tales peticiones o amenazas, los contratistas deberán informar inmediatamente de su 
ocurrencia a la Entidad contratante y a las demás autoridades competentes para que ellas adopten las 
medidas y correctivos que fueren necesarios. 3. El incumplimiento de ésta obligación y la celebración de 
pactos o acuerdos prohibidos dará lugar a la caducidad del contrato de conformidad con el artículo 5º, 
numeral 5º de la Ley 80 de1993. 4. Solucionar las controversias contractuales, que se presenten en la 
ejecución y desarrollo del presente contrato, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993. 5. 
Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, de acuerdo a los precios unitarios fijos contenidos en la 
propuesta económica y a la invitación en general 6. Cumplir con las condiciones jurídicas, técnicas, 
económicas y comerciales presentadas en la propuesta. 7. Reportar por escrito al supervisor cualquier 
novedad o anomalías que detecte en la entrega de los bienes/servicios . Garantizar la oportuna, eficaz y 
eficiente prestación del objeto contratado y responder por su calidad, sin perjuicio de la respectiva 
garantía. 8. Dar estricto cumplimiento a los términos pactados y por ningún motivo suspender o 
abandonar el objeto contratado. Responder por los impuestos que cause la legalización del contrato. 9. 
Responder por la buena calidad de los bienes/servicios suministrados objeto del contrato. 10. Entregar 
los bienes/servicios suministrados dentro del plazo de ejecución estipulado.11. En caso que exista 
insatisfacción por los bienes suministrados/servicios prestados, realizará la corrección o cambio de los 
mismos dentro de los quince (15) días hábiles, una vez efectuado el requerimiento por parte de la 
Entidad. 12. Facturación. El contratista deberá entregar la factura Original en la Entidad, acuerdo los 
requisitos establecidos en Ley 223 de 1995. 13. El contratista deberá estar en capacidad de entregar los 
bienes/servicios de primera calidad en la Entidad y dentro del plazo de ejecución estipulado. Debe prever 
el tiempo de llegada de los productos a aplicar en los bienes/servicios objeto del contrato, teniendo en 
cuenta los factores de tiempo, clima, tránsito vial nacional y municipal. 14. La Armada Nacional se 
reserva el derecho de rechazar  directamente a través del supervisor, los bienes/servicios objeto del 
contrato, si estos no cumplen con las especificaciones establecidas, evento en el cual, el contratista 
queda obligado a que se ajusten exactamente a lo requerido y ofrecido, dentro de los cinco (5) días 
hábiles, una vez efectuado el requerimiento por parte de la Entidad. 15. Para el pago EL CONTRATISTA 
deberá anexar la constancia del pago de la Seguridad Social, con el fin de dar cumplimiento al artículo 
23 de la Ley 1150 de 2007. En la presente también deberá allegar certificación firmada y escrita por 
parte del Representante Legal y Contador y/o Revisor Fiscal del pago de la Seguridad Social según 
corresponda acuerdo normatividad vigente y aportes Parafiscales según corresponda (Acuerdo a lo 
previsto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003 y la Ley 1562 de 2012 - Sistemas de 
Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y Aportes a las Cajas de Compensación Familiar) y anexar copia 
de la planilla de dichos aportes. 
 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 

 
4.1  ESTUDIO DE MERCADO 

 
Para efectos de contar con la información del mercado respecto del valor de los servicios relacionados 
en el presente estudio, se realizó el análisis adjunto en anexo E, teniendo en cuenta las cotizaciones 
efectuadas por los proveedores consultados. 
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4.1.1  ANÁLISIS DEL VALOR ACORDE ESTUDIO DE MERCADO 

 
Teniendo en cuenta la información plasmada con antelación, se determinó el monto del contrato con 
base en los valores unitarios incluido las demás erogaciones del suministro objeto del contrato cotizados,  
(Anexo E), el cual en promedio arroja un valor máximo de referencia equivalente a DIEZ MIL CIENTO 
SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($10.175) Para Servicio de mensajería Leticia – Bogotá por Kilo y 
de QUINCE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($15.675) Para servicio de 

mensajería Leticia – resto del País por Kilo, incluido todos los costos directos e indirectos, monto que se 
estima ajustado a las necesidades de la Entidad. 
 
4.2  VALOR DEL CONTRATO 

 
Como resultado del estudio de mercado se estima que el valor del contrato a celebrarse es hasta por la 
suma de NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($900.000), incluidos todos los impuestos, tasas, 
contribuciones y costos a los que haya lugar. 
 
NOTA: Los bienes y/o servicios sobre los cuales serán este proceso, verán facturados por parte del 

oferente y contratista con exclusión del gravamen IVA esto conforme a lo establecido en el Art. 270 de la 
Ley 223/95: “sin perjuicio de lo dispuesto en la ley 191 de 1995, la exclusión del régimen del impuesto 
sobre las ventas se aplicará sobre los siguientes hechos: a) La venta de bienes realizadas dentro del 
territorio del departamento del Amazonas.  
 
4.3   FORMA DE PAGO 

 
El Comando de Guardacostas del Amazonas, se obliga con el contratista a pagar el valor del contrato en 
pesos colombianos en PAGOS OARCIALES contra entrega, de acuerdo a, presentación de la Factura 
Comercial debidamente firmada por el Contratista, el Supervisor y/o interventor de constancia del 
cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral 
(salud, pensión, riesgos profesionales) y parafiscales, Entrada de los servicios en el programa SAP y 
Acta de recibo a satisfacción firmada por el Supervisor y/o interventor del contrato, dentro de los sesenta 
(60) días contados a partir de la radicación de los documentos en el Comando de Guardacostas del 
Amazonas y acuerdo a disponibilidad del PAC. 
 
Cuando de conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 862 de 2013, las 
personas jurídicas o naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los aportes al SENA, 
SALUD e ICBF, deberán manifestar dicha condición por escrito para el primer pago y la Entidad quien 
verificara en el Registro Único Tributario del contratista que este cumple dicha condición. No obstante lo 
anterior, deberán aportar la planilla donde conste el pago a pensión, ARL y Cajas de Compensación 
Familiar. 
 
Para los pagos se podrá presentar  factura Original firmada o factura electrónica  según corresponda 
indicando quienes están obligados a expedir la factura de venta en concordancia y cumplimiento 
normatividad vigente, acta de recepción suscrita por el supervisor y/o interventor del contrato, la 
documentación técnica, en caso de bienes cumplimiento cláusula de catalogación OTAN y demás 
documentos que hagan parte del paquete pago.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO: El Comando de Guardacostas del Amazonas de la Armada Nacional no se 
responsabilizará por la demora en el pago si esta fuere causada cuando fuere provocada por el 
CONTRATISTA, por encontrarse incompleta la documentación que sirva de soporte para el trámite 
correspondiente por el CONTRATANTE.  
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PARÁGRAFO SEGUNDO: Para el pago, el contratista deberá presentar factura o documento equivalente 
a Factura Comercial, de conformidad con el Artículo 617 del Estatuto Tributario, así: a) Estar 
denominada expresamente como factura de venta. (Régimen simplificado o régimen común.) b) 
Apellidos y nombre del adquiriente de los bienes y/o servicios. c) Llevar un número que corresponda a un 
sistema de numeración consecutiva de facturas de venta. d) Fecha de su expedición. e) Descripción 
específica o genérica de los bienes. f) Valor total de la operación. g) El nombre del impresor de la 
factura. h) Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas y el valor discriminado del 
mismo, cuando aplique. Cuando de conformidad con lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Decreto 
862 de 2013, las personas jurídicas o naturales empleadoras se encuentren exentas de realizar los 
aportes al SENA, SALUD e ICBF, deberán manifestar dicha condición por escrito para el primer pago y la 
Entidad quien verificara en el Registro Único Tributario del contratista que este cumple dicha condición. 
No obstante lo anterior, deberán aportar la planilla donde conste el pago a pensión, ARL y Cajas de 
Compensación Familiar, acuerdo Decreto 3029 de 2013.  
 
FACTURA ELECTRÓNICA:  Para el pago, el contratista deberá presentar  factura electrónica en 
cumplimiento de la normatividad vigente legal acuerdo Decreto No. 000358 del 5 de marzo del 2020, y 
Ley de Crecimiento 2010 de 2019 que modificó algunas disposiciones del Estatuto Tributario.     
 
PARÁGRAFO TERCERO: De conformidad con lo establecido en el Manual de bienes, las facturas o 
cuentas de cobro, según aplique, deberán estar expedidas dentro del plazo de ejecución del contrato y 
encontrarse suscritas por él, por el supervisor y/o interventor del contrato. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: El término para el pago solo empezará a contarse desde la fecha en que se 
presente en debida forma y adjuntando la totalidad de los documentos exigidos para tal efecto. Las 
demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA elegido y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna manera 
 
4.4   DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
Para atender el valor del contrato a celebrar se cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal 
No. 3621 del 22 de Enero del 2021. 
 
Tipo 

Gasto 
Cta/Prog 

SubC/ 
SubP 

ObjG/ 
Proy 

Ord/ 
Spry 

 
Rec C/S CONCEPTO AFECTADO EN 

A 02 02 02 006 
 
008 10 CSF 

SERVICIOS 
POSTALES Y DE 

MENSAJERIA 
$ 900.000 

Tabla 3. Disponibilidad Presupuestal 
 

4.5  TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS PREVISIBLES  
 
De conformidad con lo establecido por el artículo 4º de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 2.2.1.1.1.6.1 y 
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de 
Contratación representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, con el propósito de mantener la 
igualdad o equivalencia entre derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar 
en concordancia con los artículos 27 y 28 Ley 80 de 1993, correspondientes a la “ecuación contractual” y 
“al equilibrio económico”,  
 
En concordancia con lo anterior, se estiman como riesgos involucrados en la contratación todas aquellas 
circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato, tienen la potencialidad 
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de alterar el equilibrio económico del mismo, razón por la cual, en el anexo C del presente estudio, se 
indican los riesgos previsibles, identificables y cuantificables en condiciones normales. 
 
4.6 GARANTÍAS CONTRACTUALES 
 
4.6.1 Garantías solicitadas 
 
Una vez suscrito el contrato, el CONTRATISTA constituirá una garantía única que avalará el 
cumplimiento de las obligaciones surgidas del presente contrato, en los términos del Decreto 1082 de 
2015,  la cual consistirá en pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente autorizada para 
funcionar en Colombia; en garantías bancarias; o en cualquier otro mecanismo de cobertura del riesgo, 
autorizados por el reglamento de seguros a nivel nacional, emanadas por personas jurídicas legalmente 
establecidas en el país, a favor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - ARMADA NACIONAL- 
COMANDO GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS, NIT 838.000.055-5, la cual contendrá los siguientes 
amparos: 
 
 CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al 10% del valor total del contrato, vigente hasta el término    

de liquidación del mismo 
 
 CALIDAD DEL  SERVICIO: Este será por un valor equivalente al 10% del valor total del contrato, 

vigente por el plazo de ejecución del mismo y seis (6) meses más. 
 
5. OTROS ASPECTOS: 

 
5.1 MULTAS Y SANCIONES 

 
MULTAS: EL COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS” podrá imponer al CONTRATISTA 

multas cuyo valor se liquidará con base al uno por ciento (1.0%) de los bienes o servicios dejados de 
entregar, por cada día de retardo y hasta por quince (15) días en caso de incumplimiento de las 
obligaciones derivadas del contrato. En el evento en que el incumplimiento en que incurra el contratista 
no deba tasarse en bienes o servicios dejados de entregar/prestar, se determina que se liquidará con 
base en el cero uno (0.1%) del valor total del contrato, por cada día de retardo en el cumplimiento de su 
(s) obligación (es). Esta sanción se impondrá conforme al procedimiento establecido en el artículo 86 de 
la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y se reportará a la Cámara de Comercio competente de conformidad 
con lo previsto en el artículo 22.1 de la Ley 80 de 1993. De conformidad con el Capítulo VI de la 
Resolución 6302 de 2014, en caso de incumplimiento parcial de las obligaciones pactadas en el contrato, 
el proceso será de la siguiente manera: El Funcionario competente del contrato elaborará el documento 
en el que consignará los antecedentes del contrato, los fundamentos del hecho y de derecho del 
presunto incumplimiento y sus análisis frente a los mismos.  De éste se dará traslado al contratista para 
que en un plazo máximo de tres (03) días hábiles en audiencia o por escrito controvierta los fundamentos 
de hecho o de derecho invocadas por la Entidad y exponga los argumentos que considere pertinentes 
para el adecuado ejercicio de su derecho de defensa. Examinados los argumentos y el presunto 
incumplimiento se decidirá mediante acto motivado de conformidad con el porcentaje previsto para tal 
efecto. PARÁGRAFO.  No habrá lugar a la aplicación de esta cláusula en el caso de presentarse fuerza 
mayor o caso fortuito, oportunamente informado por el contratista a la Entidad, debidamente acreditado y 
soportado. 
 
PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las 
obligaciones derivadas del presente contrato, el CONTRATISTA pagará al COMANDO DE 
GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS de la Armada Nacional, a título de pena pecuniaria, una suma 
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equivalente al CINCUENTA por ciento (50%) del valor del contrato.  La imposición de esta pena 
pecuniaria se considerará como pago parcial y no definitivo de los perjuicios que cause al COMANDO 
DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS. No obstante, EL COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL 
AMAZONAS”. se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aquí 
pactado, siempre que los mismos se acrediten.  Tanto el valor de las multas, como el de la Cláusula 
Penal Pecuniaria serán descontados de los pagos que se efectúen al CONTRATISTA. El pago de la 
Cláusula Penal Pecuniaria estará amparado mediante Póliza de Seguros en las condiciones establecidas 
en el contrato. Esta sanción se impondrá conforme al procedimiento establecido en el artículo 86 de la 
Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y se reportará a la Procuraduría General de la Nación y a la Cámara de 
Comercio competente, una vez se encuentre ejecutoriado, de conformidad con el artículo 31 de la Ley 80 
de 1993, modificado por el artículo 218 del Decreto 0019 de 2012, para lo de su competencia en los 
respectivos registros públicos. 
 
5.2 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 
 
a) Cuando supere el presupuesto oficial del proceso  
b) No diligenciar todas las especificaciones técnicas mínimas exigidas que se encuentran en el 

Anexo “B” o no cumplir con una o más de las relacionadas y las mismas no sean objeto de 
aclaración cuando se hayan realizado los requerimientos correspondientes acorde lo establecido 
en la Ley 1150 de 2007.  

c) Cuando en la propuesta económica electrónica no relacione en totalidad el valor () de los 
bienes/servicios indicados en el presente proceso. 

d) Cuando no se suscriba la oferta por el Representante Legal del Proponente (usuario en el 
SECOP II) o por el apoderado constituido para el efecto o la no presentación de la misma y se 
hayan realizado los requerimientos correspondientes. 

e) La no presentación del poder, cuando la propuesta sea presentada a través de Apoderado, previo 
requerimiento del mismo. 

f) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que 
no cumplan todas las calidades y condiciones de participación. 

g) Cuando se compruebe que un Proponente ha interferido, influenciado u obtenido 
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, 
no enviados oficialmente a los Proponentes. 

h) Cuando se compruebe confabulación entre los Proponentes que altere la aplicación del principio 
de selección objetiva. 

i) Cuando el Proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o incompatibilidad 
fijadas por la constitución y la Ley. 

j) Cuando el Representante Legal, o los Representantes Legales de una Persona Jurídica ostenten 
igual condición en otra u otras firmas que también participen en el proceso de selección. 

k) Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos NO 
VERACES y/o TERGIVERSADOS, frente a lo cual la Entidad se reserva el derecho de verificar la 
información aportada por los oferentes y de RECHAZAR las propuestas en las cuales se incluya 
información y/o soportes inconsistentes o que no correspondan a la realidad y por ende atenten 
contra el principio de la buena fe consagrados en el artículo 83 de la Constitución Política y 
artículo 28 de la Ley 80 de 1993, sin perjuicio de las eventuales acciones administrativas 
informando ante las Cámaras de Comercio con ocasión del registro de proponentes,   civiles 
(perjuicios ocasionados por acción u omisión) y penales (dolo o culpa grave) a que haya lugar, 
habida cuenta de la responsabilidad que asiste a los contratistas por sus acciones y omisiones en 
la actuación contractual, se reitera, en materias civil y penal (artículo 52 Ley 80/93).  Así mismo la 
Entidad aplicara las consecuencias jurídicas de este numeral, frente a la demostración que el 
oferente incurrió en estas conductas sancionadas en el presente literal, en cualquier otra Entidad 
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Pública y/o procesos contractuales adelantados en cualquier vigencia, por estas. (Concepto 
Consejo de Estado, Sala de Consulta y Servicio Civil, Radicación Nº 1373 de septiembre 15 de 
2001, Consejero Ponente: Ricardo Hernando Monroy Church). 

l) Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o 
modalidad. 

m) Cuando el Proponente se encuentre incurso en algunas de las causales de disolución y/o 
liquidación de Sociedades. 

n) Cuando no presente o presenten en forma incompleta, extemporánea o insuficiente los 
documentos requeridos dentro del término establecido por la ARMADA NACIONAL – COMANDO 
GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS. 

o) Cuando el objeto social de la empresa no este directamente relacionado con el objeto del 
proceso, con excepción de las SAS que no se encuentran obligadas a registrar objeto social. 

p) La presentación de varias propuestas por el mismo Oferente dentro del mismo proceso por sí o 
por interpuesta persona (en Consorcio, en Unión Temporal o individualmente). 

q) Cuando la fecha de sociedad de la propuesta no esté debidamente constituida y su duración sea 
inferior a lo exigido en la invitación pública. 

r) Presentar propuesta directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel 
Directivo en Entidades del Estado y Sociedades en los cuales éstos hagan parte o estén 
vinculados a cualquier título, durante los dos (02) años siguientes al retiro del ejercicio del cargo 
público, cuando el objeto que desarrollen tenga relación con el SECTOR al cual prestaron sus 
servicios.  Esta causal de rechazo rige también para las personas que se encuentran dentro del 
primer grado de consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil del ex empleado público, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 4 de la Ley 1574 de 2011.  

t) El MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – ARMADA NACIONAL – COMANDO 
GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS, rechazará la propuesta que no presente los documentos 
establecidos en la presente invitación pública y no cumpla los términos del mismo, salvo cuando 
el evaluador pueda inferir o deducir la información necesaria para la comparación de los demás 
documentos que conforman la propuesta. 

u) Cuando estén incompletas en cuanto omitan la inclusión de información o de algunos de los 
documentos necesarios para la comparación objetiva de las propuestas. 

v) Cuando el proponente no responda al requerimiento que le haga la entidad para subsanarla en el 
término previsto por ley. 

 
5.3 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE 
 
La experiencia podrá ser acreditada a través de Certificaciones de experiencia o si se acredita a través 
de copias de contratos se requiere que adjunte el acta de recibo a satisfacción o liquidación del 
contrato, cuya sumatoria de valores sea igual o superior al presupuesto oficial del proceso y acorde al 
objeto contractual del proceso en curso, suscritos con personas jurídicas de naturaleza pública o privada 
o personas naturales. 
 
5.3.1  Certificaciones de experiencia 
 

El proponente debe presentar entre los folios contentivos de su ofrecimiento, hasta tres (03) 
certificaciones de contratos celebrados y ejecutados en los últimos dos (02) años desde la fecha de cierre 
del presente proceso con personas jurídicas de naturaleza pública o privada o personas naturales, 
relacionadas con el objeto del presente proceso, cuyo valor en conjunto equivalga mínimo al 100% del 
presupuesto oficial previsto para el mismo. Las certificaciones deben contener como mínimo: 
 

 Contratista y NIT. 
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 Valor del contrato. 

 Número del contrato (cuando aplique). 

 Fecha de Terminación del contrato. 

 Objeto del contrato. 

 Teléfono de la entidad contratante y/o funcionario que certifica. 
 
La entidad evaluará la información suministrada y de acuerdo con ella, determinará si resulta suficiente 
para acreditar la experiencia. Así mismo la entidad se reserva el derecho de verificar la información 
aportada por los oferentes y de rechazar las propuestas en las cuales se incluya información 
inconsistente o que no corresponda a la realidad, sin perjuicio de las eventuales acciones civiles y 
penales a que haya lugar. 
 
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se 
asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993. 
 
Copia de contratos con acta de recibo a satisfacción o acta de liquidación 
 
El Proponente podrá acreditar EXPERIENCIA a través de copia contratos relacionados con el objeto del 

presente proceso acompañados del acta de recibo a satisfacción o acta de liquidación, suscritos con 
personas jurídicas de naturaleza pública o privada o personas naturales suscritos acompañadas de la 
respectiva acta de recibo a satisfacción o factura comercial cuya sumatoria de valores sea por lo menos 
igual al presupuesto oficial del proceso. 
 
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se 
asocien entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el Artículo 7 de la 
Ley 80 de 1993.  
 
Si el contrato cuya experiencia se pretende hacer valer ha sido suscrito con El COMANDO 
GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS bastará la indicación del número del contrato, objeto y fecha de 
suscripción. 
 
En mi calidad de oferente entiendo y acepto que todas las especificaciones técnicas descritas en el 
presente anexo son de obligatorio cumplimiento y me comprometo a ejecutar el contrato en caso de 
resultar adjudicatario con lo establecido en la invitación, los documentos que lo integran y las normas 
que regulan la materia. 
 
5.4 SUPERVISOR: 
 

Se recomienda que la vigilancia, supervisión y verificación técnica y administrativa del desarrollo y 
ejecución del contrato, por idoneidad en el desarrollo de sus funciones como secretaria  del CGAMA este 
a cargo de: 
 

GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO ACTUAL CÉDULA TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

TS12 
NORMA CASTELLANOS 
NORMA EDDY  

SECRETARIA 24332056 3158666134 norma.mora@armada.mil.co  

Tabla 5. Información de supervisor 
 

mailto:norma.mora@armada.mil.co
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5.5. COMITÉ ESTRUCTURADOR TÉCNICO: El personal nombrado para ejercer las funciones de 

estructurador técnico ha ejercido funciones como Jefe de Personal del CGAMA, tres (03) años en la 
institución, conociendo las necesidades de la Unidad así: 
 

GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO ACTUAL CÉDULA TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

SJ RODRIGUEZ CERVANTES SIMON MAESTRO DE ARMAS  72264762 3136048877 
simon.rodriguez@armada.mil.co 

 

Tabla 6. Información Comité estructurador 
 

5.6. COMITÉ ESTRUCTURADOR ECONÓMICO: El personal nombrado para ejercer las funciones de 
estructurador económico se desempeña actualmente como Almacenista General del Comando de 
Guardacostas del Amazonas, con 09 años de servicio en la Institución, cuenta con experiencia e 
idoneidad del mismo,  permitiendo conocer los precios que se manejan en el mercado, así: 

 

 
5.7. ESTRUCTURADOR JURIDICO:  
 

El personal nombrado para ejercer las funciones de estructurador jurídico cuenta con la formación 
profesional en derecho y competencias adquiridas durante 03 años ocupando el cargo de asesor jurídico. 

 
GRADO APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA CEDULA CELULAR  CORREO ELECTRONICO 

TK  
DURAN COTE JORGE 

EDUARDO 
ASJUR CGAMA 1.098.720.688 3148811105 Jorge.duran@armada.mil.co 

 

5.8. COMITÉ EVALUADOR TECNICO – ECONÓMICO: El personal nombrado para ejercer las 
funciones de evaluador técnico económico del proceso cuenta con la formación académica, 
conocimientos y competencias necesarias.  

 
GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO ACTUAL CÉDULA TELÉFONO CORREO ELECTRÓNICO 

TA12 PLAZAS CASTRO JAZMIN EDITH SECRETARIA 1.121.200.474 3176799557 Jazmin.plazas@armada.mil.co 

 

6. ANEXOS 
 

A. ANEXO A.  CARTA PRESENTACION DE LA PROPUESTA 
B. ANEXO B.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
C. ANEXO C.  MATRIZ DE RIESGOS 
D. ANEXO D.  PROPUESTA ECONÓMICA  
E. ANEXO E.  ESTUDIO DE MERCADO Y SOPORTES 
F. ANEXO F.  PLAN DE COMPRAS 
G. ANEXO G.  CLAUSULA DE CATALOGACION 
H. ANEXO H.  COMPROMISO ANTICORRUPCION 
I. ANEXO I.   CERTIFICADO DE MULTAS Y SANCIONES 
J. ANEXO J.  CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 

Atentamente, 
 ORIGINAL FIRMADO 

TK CORTES PRIETO DIANA FABELLY 
Gerente de Proyecto 

SJ RODRIGUEZ CERVANTES SIMON 
ESTRUCTURADOR TÉCNICO 

S3 ESCOBAR ZAPATA RENE 
ESTRUCTURADOR ECONÓMICO 

DURAN COTE JORGE EDUARDO 
  ESTRUCTURADOR JURÍDICO 

FIRMA: FIRMA: FIRMA: 

GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO ACTUAL CEDULA TELEFONO CORREO ELECTRONICO 

S3 ESCOBAR ZAPATA RENE ALMACENISTA GENERAL 1042439092 3232212393 rene.escobar@armada.mil.co 

mailto:simon.rodriguez@armada.mil.co
mailto:rene.escobar@armada.mil.co
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ANEXO “A” 
MODELO DE LA CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Leticia - Amazonas,                          
 
Señores 
COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS  
Ciudad  
 
El abajo firmante actuando en nombre y representación de _____________________lo cual se verifica 
con los documentos que integran esta propuesta, de acuerdo con la invitación publica de Mínima Cuantía 
Nº. 0014-ARC-CGAMA-2021 presento oferta de CONTRATAR EL SERVICIO DE CORREO, PARA 
ENVÍO DE  DOCUMENTACIÓN POR VALIJA DESDE LA CIUDAD DE LETICIA HACIA BOGOTÁ Y 
DESDE LETICIA HACIA DEMÁS RUTAS NACIONALES. por lo cual nos comprometemos a firmar el 

contrato correspondiente y declaro bajo la gravedad de juramento: 
 
a. Que el proponente que represento y cuyo nombre es _________________está representado 
legalmente por la señor _____________identificado con documento __________de __________, con el 
domicilio social_________________, de la ciudad de ___________con número telefónico 
____________correo electrónico _______________.  

 
b. Que ninguna otra persona o entidad diferente de la nombrada aquí, tiene participación en esta 
propuesta o en el contrato a adjudicar en esta contratación y que por lo tanto, solamente los firmantes 
están vinculados a dicha oferta. 
 
c. Que la propuesta que presento es irrevocable, incondicional y obliga insubordinadamente al 
proponente que represento. 
 
d. Que estudiamos la invitación, sus documentos anexos y las demás condiciones e informaciones 
necesarias para presentar la presente propuesta y aceptamos todos los requerimientos establecidos en 
dichos documentos. 
 
e. En todo caso aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que incurramos en la 
investigación de la información que influya en la determinación de nuestra propuesta, no nos eximirá de la 
obligación de asumir las responsabilidades que nos correspondan como contratistas, renunciando a 
cualquier reclamación, reembolso, o ajuste de cualquier naturaleza, por cualquier situación que surja, no 
contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la obtención de la información. 
 
f. Que entendemos que el valor del contrato conforme está definido en los documentos de la 
contratación, incluye los impuestos, tasas y/o contribuciones directas o indirectas aplicables, así como 
todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de consultoría y las utilidades del 
contratista. 
 
g. Que hemos revisado con suma diligencia la totalidad de la información presentada en nuestra 
propuesta, y obrando de conformidad, aseguramos que la misma corresponde a la realidad. 
 
h. Que a solicitud del Ministerio de Defensa Nacional – Armada Nacional – COMANDO DE 
GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS me obligo a suministrar cualquier información adicional necesaria 
para la correcta evaluación de la propuesta. 
 
i. Que me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en los plazos establecidos en este. 
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j. Reconozco que ni el Ministerio de Defensa Nacional – Armada Nacional – COMANDO DE 
GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS, ni su personal interno o externo, que ha intervenido en este proceso 
de contratación, ha manifestado declaración o garantía alguna expresa o implícita en cuanto a la 
exactitud, confiabilidad o integridad de la información contenida en las fuentes de información analizadas 
y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las declaraciones realizadas 
durante el transcurso de la audiencia informativa preliminar o visita efectuada a las instalaciones en las 
cuales se llevarán a cabo las labores para la ejecución del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal y 
que nada de lo contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso, ha sido 
considerado como una promesa o declaración en cuanto a la adjudicación. 
 
k. Reconozco que ni en el documento de la invitación, ni la información contenida ella o comunicada 
posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita relacionado con los aspectos del 
proceso, se ha considerado como una asesoría en materia de inversiones, legal, tributaria, fiscal o de otra 
naturaleza, y declaramos que para la preparación de nuestra propuesta hemos obtenido asesoría 
independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos informado plena y 
adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdicción de este proceso de selección. 

 
l. Manifiesto y declaro que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información confidencial o 
privada de acuerdo con la Ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el Ministerio de 
Defensa Nacional – Armada Nacional – COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS se encuentra 
facultado para revelar dicha información sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de la 
propuesta, a sus agentes o asesores y al público en general. 
 
m. En cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende 
presentado por la mera suscripción de la presente carta, que cuento con los recursos suficientes para la 
preparación de la oferta, y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante del 
presente Proceso de CONTRATAR EL SERVICIO DE CORREO, PARA ENVÍO DE  DOCUMENTACIÓN 
POR VALIJA DESDE LA CIUDAD DE LETICIA HACIA BOGOTÁ Y DESDE LETICIA HACIA DEMÁS 
RUTAS NACIONALES, los cuales, no se han obtenido, ni se obtendrán de la celebración de ofertas de 

cesión de derechos económicos o de beneficiario con pacto de readquisición u operaciones de captación 
o de recaudo masivo no autorizado de dineros del público o de entrega masiva de dinero a personas 
naturales o jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de 
captación o recaudo en operaciones no autorizadas tales como pirámides, tarjetas prepago, venta de 
servicios y otras operaciones semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicación 
financiera razonable. La suscripción del presente documento, constituye prueba de nuestro compromiso 
de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros del 
público al tenor de lo dispuesto en el art. 6 del Decreto 4334 de 2008 en concordancia con el Decreto 
1981 de 1988. En caso de Uniones Temporales o Consorcios, se entiende que con la suscripción de esta 
carta por su representante, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectúan esta declaración. 
 
n. Que el valor ofertado asciende a la suma de ____________________________________ 
 
o. Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto que ni el 
representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente, ni sus integrantes y directores nos 
encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las 
normas legales. 
 
 
De ustedes atentamente, 
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Nombre del Proponente: ______________________ 
Nombre del Representante Legal: ________________________ 
Firma del Representante Legal o Apoderado: ________________ 
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ANEXO “B” 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
 
El (los) suscrito (s), ______(persona natural), en calidad de representante legal de ___ (se incluye cuando 
aplique y el nombre de la persona jurídica que representa), manifiesto bajo la gravedad de juramento que 
se entiende prestado con la presentación del presente anexo, que conozco en su totalidad las 
especificaciones técnicas de los bienes/servicios relacionados en el presente anexo, fichas técnicas y 
condiciones de ejecución del contrato que se llegare a suscribir, y hacen parte del proceso No.  0014-
ARC-CGAMA-2021 cuyo  objeto es CONTRATAR EL SERVICIO DE CORREO POSTAL A NIVEL 
NACIONAL 
 
1. CARACTERISTICAS TÉCNICAS DEL BIEN O SERVICIO 
 

ITEM 
CÓDIGO 
UNSPSC 

DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 78102203 
SERVICIO DE MENSAJERÍA LETICIA-
BOGOTÁ, POR KILO. 

KILO  1 

2 78102203 
SERVICIO DE MENSAJERÍA LETICIA -RESTO 
DEL PAIS, POR KILO. 

KILO  1 

Tabla 6.  Especificaciones técnicas 
 

2. CONSIDERACIONES TÉCNICAS ADICIONALES 

 
2.1 GARANTÍA TÉCNICA: De conformidad con lo establecido en la Ley 1480 de 2011 y demás normas 

concordantes y complementarias, ofrezco garantía de los BIENES prestados en virtud de lo establecido 
en el contrato y sus modificaciones, contra cualquier daño que afecte su calidad, idoneidad, seguridad y 
buen estado de funcionamiento, conforme las especificaciones y características técnicas establecidas en 
el contrato y los documento que lo integran, por un lapso mínimo del mismo y seis (6) meses más 
contado a partir de la expedición del acta de recibo a satisfacción suscrita por el supervisor del contrato. 
 
TÉRMINO PARA ATENDER EL RECLAMO DE GARANTÍA.  En caso de reclamo de garantía, la Armada 
Nacional informará al contratista el defecto o falla que presenta el bien o las novedades del servicio 
prestado, efectuando la entrega del elemento (cuando aplique). el contratista o quien realice la 
reparación en su nombre previa autorización escrita, deberá expedir una constancia de recibo conforme 
con las reglas previstas para la prestación de servicios que suponen la entrega de un bien, e indicará los 
motivos de la reclamación. 
 
Cuando el producto sea reparado en cumplimiento de una garantía legal o suplementaria, el contratista o 
quien realice la reparación en su nombre previa autorización por escrito, estará obligado a entregar al 
COMANDO GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS constancia de reparación indicando lo siguiente: 
descripción de la reparación efectuada, piezas reemplazadas o reparadas, fecha de entrega del bien 
objeto de reclamo, y fecha de devolución del producto.  Si no se hubiere hecho salvedad alguna al 
momento de entrega del bien por parte de la ARMADA NACIONAL, se entenderá que El COMANDO 
GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS lo entregó en buen estado, excepto por el motivo por el cual solicitó 
la garantía.  El término de atención al reclamo de garantía, devolución del bien o ejecución del servicio 
reclamado no podrá superar 15 días hábiles a menos que por escrito el contratista informe los motivos 
que implican mayor tiempo señalando la justificación respectiva. 
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EXONERACIÓN DE RESPONSABILIDAD DE LA GARANTÍA. El contratista se exonerará de la 
responsabilidad que se deriva de la garantía, cuando demuestre que el defecto proviene de fuerza mayor 
o caso fortuito; el hecho de un tercero; el uso indebido del bien por parte del consumidor, y que el usuario 
no atendió las instrucciones de instalación, uso o mantenimiento indicadas en el manual del producto y en 
la garantía. El contenido del manual de instrucciones deberá estar acorde con la complejidad del 
producto. Esta causal no podrá ser alegada si no se ha suministrado manual de instrucciones de 
instalación, uso o mantenimiento en idioma castellano. En todo caso el contratista que alegue la causal 
de exoneración deberá demostrar el nexo causal entre ésta y el defecto del bien. 
 
SUSPENSIÓN Y AMPLIACIÓN DEL PLAZO DE GARANTÍA:  De conformidad con lo estipulado en el 
artículo 9 de la Ley 1480 de 2001, El término de la garantía se suspenderá mientras la ARMADA 
NACIONAL esté privada del uso del producto con ocasión de la efectividad de la garantía y en caso de 
producirse un cambio total del producto por otro, el término de garantía empezará a correr nuevamente 
en su totalidad desde el momento de reposición. Si se cambia una o varias piezas o partes del bien, estas 
tendrán garantía propia. 
 
 
FIRMA OFERENTE 
NOMBRE OFERENTE 
DIRECCIÓN  
CORREO ELECTRÓNICO 
TELEFONO 
 

 
 

 
 
 
TK CORTES PRIETO DIANA 
FABELLY 
GERENTE DE PROYECTO 

ORIGINAL 
FIRMADO 
 

 

SJ RODRIGUEZ CERVANTES 
SIMON  
ESTRUCTURADOR TÉCNICO 

ORIGINAL 
FIRMADO 
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ANEXO C. 
MATRIZ DE RIESGOS 

 
 
 NUMÉRICA HISTÓRICA   IMPACTO 

     INSIGNIFICANTE MENOR MODERADO MAYOR CATASTRÓFICO 

     1 2 3 4 5 

P
R

O
B

A
B

IL
ID

A
D

 

1 EN 10.000-
100.000 

Puede ocurrir pero 
solo en 
circunstancias 
excepcionales 

RARO 1 2 3 4 5 6 

1 EN 1.000-
10.000 

Podría  ocurrir 
pero dudoso 

IMPROBABLE 2 3 4 5 6 7 

1 EN 100-
1.000 

Podría ocurrir en 
cualquier 
momento futuro 

POSIBLE 3 4 5 6 7 8 

1 EN 10-100 
Probablemente 
ocurrirá 

PROBABLE 4 5 6 7 8 9 

1 EN 10 

Se espera que 
ocurra en la 
mayoría de  
circunstancias 

CASI CIERTO 5 6 7 8 9 10 

Tabla 7. Matriz de riesgos 
 

 
El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de 
ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor; 
moderado; mayor; catastrófico). Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su calificación de 
acuerdo con Tabla 8. Prioridad de tratamiento y control del riesgo 
 
 

N° Factor de escogencia y calificación 

Riesgo > 7  Riesgo Extremo: Se requiere un plan de acción detallado  

6 <= Riesgo <= 7  Riesgo Alto: Se necesita una atención mayor de la administración  

Riesgo = 5  Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administración  

Riesgo < 5  Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina  

 
Tabla 8. Prioridad de tratamiento y control del riesgo 
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Tabla 9. Matriz de identificación de riesgo
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ANEXO D. 
PROPUESTA ECONÓMICA 

 

El (los) suscrito (s), ______(persona natural), en calidad de representante legal de ________ (se incluye 
cuando aplique y el nombre de la persona jurídica que representa), manifiesto bajo la gravedad de 
juramento que se entiende prestado con la presentación del presente anexo, que conozco en su totalidad 
las especificaciones técnicas, fichas técnicas, plazo de ejecución, ubicación del lugar de ejecución y 
condiciones de entrega del contrato que se llegare a suscribir, y hacen parte del proceso No. 0014-ARC-
CGAMA-2021 cuyo  objeto es CONTRATAR EL SERVICIO DE CORREO, PARA ENVÍO DE  
DOCUMENTACIÓN POR VALIJA DESDE LA CIUDAD DE LETICIA HACIA BOGOTÁ Y DESDE 
LETICIA HACIA DEMÁS RUTAS NACIONALES y por ende efectuado el análisis detallado de los gastos 

que genere la ejecución del objeto del presente proceso tales como adquisición de insumos, elementos, 
materiales, accesorios, entregas, recursos físicos y humanos, así como los montos que genere su 
desplazamiento/transporte, manutención, pasajes, viáticos, prestaciones laborales, sociales y riesgos 
laborales, dotación de vestido de labor y de protección acuerdo normas vigentes, y en general los 
necesarios para garantizar la funcionalidad de los bienes/servicios, serán de mi resorte exclusivo y por 
ende correrán a mi cargo en caso de resultar adjudicatario, me permito indicar que el valor ofertado 
incluido y demás erogaciones por cada uno de los bienes/servicios que integran el anexo técnico es el 
siguiente: 
 
RUBRO PRESUPUESTAL:  Los servicios relacionados a continuación serán cancelados con cargo al 
rubro presupuestal: 
 
- SERVICIOS DE POSTALES Y DE MENSAJERIA 
 
Por ende el valor total de los ítems no podrá superar el presupuesto asignado en el CDP por dicho 
concepto. 
 

COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS 
REF. 

CÓDIGO 
UNSPSC 

DENOMINACIÓN DEL 
BIEN O SERVICIO 

CANTIDAD 
TOTAL 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL  ARÍCUL

O 

1 78102203 

SERVICIO DE 
MENSAJERÍA 

LETICIA-BOGOTÁ, 
POR KILO. 

1 KILO   

2 78102203 

SERVICIO DE 
MENSAJERÍA 

LETICIA -RESTO DEL 
PAIS, POR KILO. 

1 KILO   

Tabla 10.  Propuesta económica 
 
 

 

 
 
TK CORTES PRIETO DIANA 
FABELLY 
GERENTE DE PROYECTO 

ORIGINAL 
FIRMADO 
 

 

S3 ESCOBAR ZAPATA RENE 
ESTRUCTURADOR ECONÓMICO 

 
 

ORIGINAL 
FIRMADO 
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ANEXO E 
ESTUDIO DE MERCADO 

 
COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS 

 
 

ÍTEM BIEN/SERVICIO CANT. 

SAVIOS CONCESIÓN 

SERVIENTREGA LETICIA 

INTERRAPIDISIMO 

LTDA VALOR 

UNITARIO 
PROMEDIO  

VALOR 

TOTAL 
VALOR 

UNITARIO 
VALOR 
TOTAL 

VALOR 
UNITARIO 

VALOR 
TOTAL 

1 

SERVICIO DE 
MENSAJERÍA 

LETICIA-BOGOTÁ, 
POR KILO. 

1 $11.050 $11.050 $10.000 $10.000 $10.525 $10.525 

2 

SERVICIO DE 
MENSAJERÍA 

LETICIA -RESTO DEL 
PAIS, POR KILO. 

1 $17.450 $17.450 $24.000 $24.000 $20.725 $20.725 

 
 

Tabla11. Relación cotizaciones 

 
 
 
 

 
 
TK CORTES PRIETO DIANA 
FABELLY 
GERENTE DE PROYECTO 

ORIGINAL 
FIRMADO 
 

 

S3 ESCOBAR ZAPATA RENE 
ESTRUCTURADOR ECONÓMICO 

 
 

ORIGINAL 
FIRMADO 
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ANEXO F.   
PLAN DE COMPRAS 

 
 
 

REC 
NIVEL AGREGADO 

OBJETO GENERAL 
DETALLE 

CGAMA 10 
RUBRO DESCRIPCION CGAMA 

10 A-02-02-02-006-008 
SERVICIOS POSTALES Y 
DE MENSAJERÍA 

CORREO 

ENVIO DE MENSAJERIA 
A NIVEL REGIONAL 
DEPARTAMENTAL Y 
NACIONAL 

                 900.000  
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ANEXO G 
CLAUSULA DE CATALOGACIÓN 

 
Dentro de la ejecución del contrato el contratista debe entregar al supervisor del contrato el código de 
catalogación- conforme sistema OTAN en caso de tenerlo y cuando aplique, si no lo tiene el contratista 
debe diligencia el siguiente anexo, por cada bien a suministrar. 
 
Para (1) ____________________________________________ objeto del contrato. 
El contratista proporcionará a la UNIDAD DELEGATARIA una lista de artículos necesaria para la 
identificación de los artículos de abastecimientos en el objeto del contrato, y en el plazo de (2) 
_______________, a partir de la fecha de formalización del contrato. Esta lista incluirá: la identidad del 
fabricante verdadero y el número de pieza/referencia y nombre o designación con que dicho fabricante 
identifica cada artículo objeto del contrato; cuando se trate de equipos, conjuntos o sistemas que hayan 
de ser mantenidos por la organización logística usuaria, se incluirán los repuestos acordados como 
necesarios para asegurar el servicio operativo de los mismos y , demás, cuantos documentos de 
carácter técnico suficiente se requieren por ser necesarios para establecer y controlar los datos de 
identificación de los artículos. 
 
El contratista proporcionará, a la UNIDAD DELEGATARIA  DE LA ARMADA NACIONAL, en el plazo de 
(2) __________________, la documentación técnica que define las características físicas y funcionales 
de aquellos artículos de abastecimiento objeto del contrato, de conformidad con los lineamientos 
citados por el Grupo de Catalogación de Defensa y, adicionalmente, las que pueden estar 
especificadas en el Pliego de Condiciones Técnicas del contrato. 
 
A los efectos anteriores, el contratista será responsable de obtener de sus subcontratistas o 
proveedores, los datos técnicos necesarios para la identificación de los artículos a catalogar 
procedentes de estas fuentes, así como de la presentación en el plazo de estos datos y/o de las 
propuestas de identificación correspondientes en el objeto (1) 
_______________________________________. Si los artículos provienen de un país OTAN o 
apadrinado nivel Tier 2, el contratista deberá suministrar los números OTAN del Catalogo (NOC), 
relacionados con los artículos objeto del contrato. 
 
El contratista proporcionará a la UNIDAD DELEGATARIA DE LA ARMADA NACIONAL la información 
técnica correspondiente a las modificaciones, cambios en el concepto o diseño, que se le realicen al 
artículo de abastecimiento durante la vida del contrato. 
 
El contratista acreditará el cumplimiento de la cláusula de catalogación, mediante un certificado 
expedido por el agente contratante la UNIDAD DELEGATARIA DE LA ARMADA NACIONAL, el cual 
certificará la entrega total de la información de acuerdo a los lineamientos establecidos por el grupo de 
catalogación de defensa y pliego de condiciones técnicas del contrato. La presente certificación será 
necesaria para la liquidación del contrato. Entendiéndose no finalizada la entrega de los bienes objeto 
del contrato, en tanto no se cumplan las obligaciones de la cláusula de catalogación. 
 
Notas: 

 
(1) Hágase referencia al material detallado en el Pliego de Condiciones Técnicas, para el que procede 
la identificación y/o catalogación 
(2) Señalar plazo para la entrega de la información. 
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ANEXO “H” 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del Representante Legal de la sociedad, asociación o persona jurídica 

proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unión Temporal, ó persona natural 
proponente) domiciliado (a) en (Domicilio de la persona firmante), identificado (a) con (Documento de 
Identificación de la persona firmante y lugar de expedición), quien obra en calidad de (Representante 

legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unión Temporal, o de la Asociación proponente, si se trata de 
persona jurídica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unión 
Temporal, o Asociación, indicando instrumento de constitución y haciendo mención a su registro en la 

Cámara de Comercio del domicilio de la persona jurídica), que en adelante se denominará EL 
PROPONENTE, manifiesta(n) (manifiesto) su (mi) voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente 
compromiso anticorrupción, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  

 
PRIMERO: Que EL MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA NACIONAL - COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL 
AMAZONAS adelanta un proceso de contratación para la celebración de un contrato estatal para describir 

el objeto del contrato; de conformidad con estudios y documentos previos. 
 

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la acción del Estado Colombiano y del MINISTERIO 
DE DEFENSA - ARMADA NACIONAL – COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS para fortalecer la 
transparencia en los procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas;  

 
TERCERO: Que siendo del interés del PROPONENTE participar en el proceso aludido en el considerando 
primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte necesaria 

para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral 
anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas:  
 

CLÁUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS 
 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 

 
1.1. EL PROPONENTE, no ofrecerá o pagará sobornos o cualquier halago a los funcionarios del 
MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA NACIONAL – COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS, ni a 

cualquier otro servidor público o persona natural que pueda influir en la aceptación de la propuesta, 
proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras 
personas que por su influencia sobre Servidores Públicos, puedan influir sobre la aceptación de la 

propuesta; 
 

1.2. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compañía o un 
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre;  
 

1.3. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados, 
agentes, asesores, y a cualquier otro representante suyo, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento 
de las leyes de la República de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de 

Selección Abreviada de Mínima Cuantía y la relación contractual que podría derivarse de ella, y les 
impondrá las obligaciones de: 
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No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del MINISTERIO DE DEFENSA - ARMADA NACIONAL – 

COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS durante el desarrollo del contrato que se suscriba si 
llegase a ser aceptada su propuesta. 
 

1.4. EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas 
que tengan por objeto o como efecto la colusión en el presente proceso o la distribución de la 
adjudicación de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente reglamento, o la 

fijación de los términos de la propuesta. 
 
1.5 En cumplimiento de lo previsto en el de 4334 de 2008, declaro bajo juramento que se entiende 

prestado por la suscripción de la presente carta, que cuento con los recursos suficientes para la 
preparación de la oferta, y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución del contrato resultante del 
presente proceso, los cuales, no se han obtenido, ni se obtendrán de la celebración de ofertas de cesión 

de derechos económicos o de beneficio con pacto de readquisición u operaciones de captación o de 
recaudo masivo no autorizado de dineros del público de entrega masiva de dinero a personas naturales o 
jurídicas, directamente o a través de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captación, 

o recaudo en operaciones no autorizadas tales como bienes, servicios o rendimientos sin explicación 
financiera razonable. La suscripción del presente documento, constituye plena prueba de nuestro 

compromiso de NO participar en hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de 
dineros del público al tenor de lo dispuesto en el artículo 6 del Decreto 4334 de 2008. 
 

CLÁUSULA SEGUNDA. PAGOS REALIZADOS Y POR REALIZAR (RELACIONAR) 
EL PROPONENTE declara que para la elaboración y presentación de la presente propuesta ha realizado, o 
deberá realizar, únicamente los siguientes pagos, incluyen los pagos de bonificaciones o sumas 

adicionales al salario ordinario que puedan hacerse a sus propios empleados, representantes, agentes o 
asesores, o  los empleados, representantes, agentes o asesores de otras empresas, tanto públicos como 
privados: 

 

BENEFICIARIO MONTO $ CONCEPTO 

 

(Nombre del 
beneficiario del pago 
realizado o por 

realizar) 
 

(Valor del pago 
realizado o por 
realizar, en pesos 

corrientes) 

(Concepto del pago realizado o por realizar. En esta columna 
deben discriminarse de manera clara y detallada cada uno de 
los conceptos bajo los cuales se ha realizado cada pago, o el 

concepto por el cual se prevé que se realizará un gasto en el 
futuro, asociados en cualquiera de los casos a la 
presentación de la propuesta.) 

 
En caso de resultar favorecida su propuesta EL PROPONENTE realizará únicamente los siguientes pagos: 

 

BENEFICIARIO MONTO $ CONCEPTO 

 

(Nombre del 
beneficiario del pago 

realizado o por 
realizar) 
 

(Valor del pago 
realizado por 

realizar, en pesos 
corrientes) 
 

(Concepto del pago realizado o por realizar. En esta columna 
deben discriminarse de manera clara y detallada cada uno de 

los conceptos bajo los cuales se ha realizado cada pago, o el 
concepto por el cual se prevé que se realizará un gasto en el 
futuro, asociados en cualquiera de los casos a la presentación 

de la propuesta.) 
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CLÁUSULA TERCERA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO EL PROPONENTE asume a través de la 

suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en el reglamento del proceso, si se 
verificare el incumplimiento de los compromisos anticorrupción.  
 

En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de _______________ a los 
________(     ) del mes de _____ de _______ 

 
EL PROPONENTE: 
 

 
Firma Representante Legal  ___________________________ 
Nombre:    ___________________________ 

Documento Identidad:  ___________________________ 
 
 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL 
(CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL), A TRAVÉS DE SUS REPRESENTANTES LEGALES O APODERADOS. 
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ANEXO “I” 
DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES 

 
 
Señores  
COMANDO DE GUARDACOSTAS DEL AMAZONAS  
Leticia-Amazonas 
 
Referencia: DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES dentro de la Invitación Pública No. 0014-
ARC-CGAMA-2021 
  
El(los) suscrito(s) a saber: ___________, mayores de edad, identificados como aparece al pie de 
mi(nuestra) firma, quien(es) obra(mos) en calidad de (representante legal / apoderado) (general/especial) 
de (identificación del Proponente), (en adelante [colectivamente] el “Proponente”), manifiesto, a nombre 
del Proponente, de manera expresa, incondicional e irrevocable, que en los últimos cinco (5) años:  
 
1. NO he sido sujeto de multas y/o sanciones  
 
2. SI he sido objeto de multas y/o sanciones, y son las siguientes 

 
 

Fecha de 
suscripción 

del 
Contrato 

Miembro 
del 

Proponente 
o nombre 

del 
Contratista 

que 
suscribió el 

Contrato 

Entidad 
y/o Parte 

con 
quien se 
suscribió 

el 
Contrato 

Lugar de 
Ejecución 

del 
Contrato 

% de 
Participación 

en el 
contrato 

Objeto 
del 

Contrato 

Número 
de multas 

y/o 
sanciones 

Causa de 
la multa 

y/o 
sanciones 

        

        

        

        

 
 
 Nombre del Representante Legal o Apoderado  
C.C. __________________ 
 
 
 

 
 

 
ANEXO “J” 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
 

 


